
  

 

 

 

MUNICIPIO DE TIZAYUCA TRÁMITE: 

ÁREA: SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

TITULAR: LIC. SALVADOR VARGAS ACOSTA 

NOMBRE DEL TRÁMITE: CONSTANCIA DE RADICACION 

USUARIOS BENEFICIADOS: RADICANTES DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

COMPROBANTE QUE 

OBTENER: 
CONSTANCIA DE RADICACION 

TIEMPO DE RESPUESTA: 5 MINUTOS 

VIGENCIA DEL 

COMPROBANTE A OBTENER: 
30 DIAS 

FORMATOS QUE UTILIZAR 

POR PARTE DE USUARIO: 
SIN FORMATO 

COSTO Y ÁREA DE PAGO: $61 A PAGAR EN CAJAS DE LA SECRETARIA DE LA TESORERIA 

MODALIDAD DEL SERVICIO PRESENCIAL 

LUGAR DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE: 

OFICINA RECEPTORA: SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL 

DOMICILIO: PALACIO MUNICIPAL S/N. COL. CENTRO 

HORARIO DE ATENCIÓN: LUNES A VIERNES DE 8:30 A 16:30 HORAS 

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797963373 

CORREO ELECTRÓNICO: sria_ mpal_tizayuca@hotmail.com 

REQUISITOS: ORIGINAL COPIA 

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR CON DOMICILIO ACTUAL 

DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA. 
 SI 

COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO.  SI 

FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL. SI  

FUNDAMENTO JURIDICO: 
Articulo. 93 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo. 

OBSERVACIONES: 
 

DERECHO DEL USUARIO ANTE NEGATIVA DEL 

TRÁMITE: 

LUGAR PARA REPORTAR ANOMALIAS EN LA 

GESTION DEL TRÁMITE: 

OFICIO DE QUEJA ANTE LA CONTRALORIA MUNICIPAL 

DOMICILIO: 
PALACIO MUNICIPAL 

S/N COL. CENTRO 

TIZAYUCA 

NUMERO TELEFONICO: 7797962403 

HORARIO DE ATENCIÓN: 09:00-16:30 HORAS 

CORREO ELECTRÓNICO: 
contraloria_mtizayuca@

outlook.com 


