
 

CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: ACTA INFORMATIVA DE HECHOS  

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PÚBLICO EN GENERAL  

COMPROBANTE A OBTENER: ACTA INFORMATIVA  

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial  

 

  SI 

2.- Comprobante de domicilio    SI  

3.- Documento base del hecho contenido en el acta    SI  

4.-    

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 162 y 163  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313  

 

OBSERVACIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com


 

 

 

 

CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: ACTA INFORMATIVA DE ABANDONO DE HOGAR 

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PÚBLICO EN GENERAL  

COMPROBANTE A OBTENER: ACTA INFORMATIVA  

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial  

 

  SI 

2.- Comprobante de domicilio    SI  

3.- Acta matrimonio (si es el caso)    SI 

4.- Acta Nacimiento hijos (si es el caso)    SI  

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 162 y 163  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313 

OBSERVACIONES 
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CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVÍO DE PLACAS Y/O TARJETA DE CIRCULACIÓN VEHICULAR 

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PÚBLICO EN GENERAL  

COMPROBANTE A OBTENER: ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVÍO 

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial  

 

  SI 

2.- Comprobante de domicilio    SI  

3.- Factura del vehículo    SI 

4.- Constancias de no infracción estatal    SI  

5.- Constancias de no infracción municipal    SI 

6.- Constancia de no infracción Federal expedida por la SCT cuando sea un vehículo federal.    SI 

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 162 y 163  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313 

OBSERVACIONES 
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CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVÍO DE DOCUMENTACIÓN 

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PÚBLICO EN GENERAL  

COMPROBANTE A OBTENER: ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVÍO 

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial  

 

  SI 

2.- Comprobante de domicilio    SI  

3.- Copia del documento extraviado si lo tuviere    SI 

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 162 y 163  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313 

OBSERVACIONES 
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CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: ACTA INFORMATIVA DE UNION LIBRE  

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PÚBLICO EN GENERAL  

COMPROBANTE A OBTENER: ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVÍO 

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial ambos solicitantes  

 

  SI 

2.- Comprobante de domicilio    SI  

3.- Acta de nacimiento de hijos si los tuviere    SI 

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 162 y 163  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313 

OBSERVACIONES 
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CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION  

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PÚBLICO EN GENERAL  

COMPROBANTE A OBTENER: CONVENIO  

TIEMPO DE RESPUESTA: CUANDO COMPAREZACAN AMBAS PARTES  

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial ambos comparecientes  

 

  SI 

2.- Documentos probatorios que exhiban las partes    SI 

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 160, 162 y 163  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313 
Código Civil del Estado de Hidalgo Art. 1776, 1777, 1778, 1779.  
Bando Municipal Art. 217 Frac. II  

OBSERVACIONES 
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CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE:  CALIFICACIÓN DE FALTAS ADMINISTRATIVAS  

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: PERSONAS PUESTAS A DISPOSICIÓN DEL OFICIAL CONCILIADOR  

COMPROBANTE A OBTENER: ACUERDO DE RADICACION QUE DETERMINA O NO SU RESPONSABILIDAD POR LA FALTA 
ADMINISTRAVA QUE SE LE ATRIBUYE.  

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATAMENTE AL SER PUESTO A DISPOSICION DEL OFICIAL CONCILIADOR  

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: PERMANENTE 

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO (SOLO SE RECIBE PAGO DE MULTAS POR PARTE DE LOS CIUDADANOS QUE 
INCURRIERON EN UNA FALTA ADMINISTRATIVA) 

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Informe Policial Homologado con anexos.  

 

SI   

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 21, 14, 16.  
Ley Orgánica Municipal del Estado de Hidalgo Art. 164, 165,166 y 167  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313 
Código Civil del Estado de Hidalgo Art. 1899 
Bando Municipal 223, 224, 225, 226, 227, 228,229,230,231,232, 233, 250.  
Ley Nacional del Registro de Detenciones Art. 22,23,24,25.  

OBSERVACIONES 

 

LAS MULTAS QUE SON PAGADAS COMO SANCIÓN POR LA COMISION DE UNA FALTA ADMINISTRATIVA, SON RECAIUDADAS POR EL OFICIAL 

CONCILIADOR Y DEPOSITADAS EN LA TESORERIA MUNICIPAL.  
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CATALOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA 

 

DEPENDENCIA: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE REGLAMENTOS  

ÁREA: JUZGADO CONCILIADOR  

TITULAR: MTRA. J. MILDRETH ÁLVAREZ CASTAÑEDA Y LIC. GLORIA ELIZABETH DE LA ROSA BARRAGÁN  

NOMBRE DEL TRAMITE: ORDEN DE PROTECCIÓN  

CLAVE U HOMOCLAVE  

TIPO DE TRAMITE  

A QUIEN VA DIRIGIDO: MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA FAMILIAR  

COMPROBANTE A OBTENER: ORDEN DE PROTECCIÓN  

TIEMPO DE RESPUESTA: INMEDIATO 

VIGENCIA DEL COMPROBANTE A OBTENER: 72 HORAS  

FORMATOS A UTILIZAR POR PARTE DE 
USUARIO: 

NINGUNO  

COSTO Y ÁREA DE PAGO: SIN COSTO  

PRESENCIAL Y/O LINEA PRESENCIAL 

 
 

LUGAR DE DONDE SE REALIZA EL TRÁMITE 

OFICINA RECEPTORA: OFICINA DE CONCILIACIÓN MUNICIPAL  

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ SUR, S/N, BARRIO ATEMPA, TIZAYUCA HIDALGO.  

NÚMERO TELEFÓNICO: 7797962053 

CORREO ELECTRÓNICO: jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com 

 

 
DOCUMENTOS NECESARIOS                                                             ORIGINAL         COPIA 

1.- Identificación Oficial  

 

  SI 

2.- Comprobante de domicilio    SI  

 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos Art. 115 fracción II 
Ley de Acceso a las Mujeres a una vida libre de violencia para el Estado de Hidalgo Art. 6, 24, 25, 26, 27, 28, 32  
Código Penal Del Estado de Hidalgo Art. 313  

 

OBSERVACIONES 

 

 

 

 

 

mailto:jzdo.conciliador.tizayuca@gmail.com

